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ผู้เล่า รายละเอียดของเร่ือง สรุปความรู้ท่ีได้รับ 
นางสาวฐาปนี เย่ียมต้น 

 
 

วันที่บันทึกเร่ือง 
23 พฤษภาคม 2565 

การเพิ่มทักษะความรู้ในด้านต่าง ๆ ให้กับบุคลากรในหน่วยงานถือเป็นเรื่อง
ส าคัญ เพราะเป็นการเสริมสร้างคุณภาพ และพัฒนาศักยภาพของบุคลากร 
เพื่อให้สามารถน าไป ประยุกต์ใช้ให้เป็นประโยชน์ได้ ในวันที่ 27 พฤษภาคม 
2564 ในเวลา 13.00 น. หน่วยงานได้จัดส่งองค์ความรู้ให้แก่บุคลากรใน
หน่วยงาน วิธีสร้างแฟนเพจ Facebook ด้วยตัวเองง่าย ๆ ส าหรับคนท่ีสร้าง
และดูแลเพจ facebook อยู่แล้วก็จะรู้ว่ามีประโยชน์ยังไง ส าหรับคนท่ีก าลัง
จะสร้างแฟนเพจ facebook วันนี้เรามีคู่มือฉบับอัปเดตล่าสุด มาให้ท าตาม
กันใน 5 วิธี 
1. สมัครสมาชิก Facebook 
ส าหรับคนที่ยังไม่มีบัญชีเฟซบุ๊กส่วนบุคคล อันดับแรกคือต้องสมัครก่อน 
วิธีการสมัครก็ไม่ได้ยุ่งยากเลย เพียงแค่เข้าไปที ่
https://www.facebook.com/ หรือทาง QR Code ด้านล่างนี้ จากนั้น
กรอกข้อมูลให้ครบแล้วกด “สมัคร” ได้เลย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. สร้าง Facebook Fanpage 
เข้าไปในหน้าสร้าง Fanpageบน Facebookตามลิงค์นี้ 
 https://www.facebook.com/pages/creation/ ขั้นตอนนี้จะเปน็การ
เลือกประเภทของแฟนเพจของเรา ถ้าเราต้องการสร้างเพจเพื่อขายของ
ออนไลน์ก็เลือกประเภท “ธุรกิจหรือแบรนด์” ค่ะ จากนั้นกด “เริ่มกันเลย” 
 
 

1. ได้รับความรู้ในการสร้างแฟนเพจ 
Facebook และประโยชน์ที่ เกิดจา
การ การใช้งาน Facebook  2. ทราบ
ถึงขั้นตอนการสร้างเพจซึ่ง ไม่ยาก
อย่างที่ คิด เราสามารถสร้างได้ง่าย 
เพียงไม่กี่ขั้นตอนท า โดยเริ่ม จากกด
ปุ่ม 'สร้างเพจ' ด้านล่างหน้าหลักของ 
Facebook  ผู้ ที่ ไ ม่ ช า น า ญ  ด้ า น
เทคโนโลยีก็สามารถท าด้วยตนเองได้ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. ต้ังชื่อเพจ 
วิธีการตั้งช่ือแฟนเพจและเลือกหมวดหมู่  
1. ถ้ามีช่ือแบรนด์ของสินค้าอยู่แล้วก็ใช้ช่ือแบรนด์มาเป็นช่ือเพจได้เลย 
2. ถ้าเป็นร้านหรือธุรกิจที่ขายสินค้าหลายประเภท สามารถเอาช่ือร้านมา
เป็นช่ือเพจได้ 
3. เลือกหมวดหมู่ให้ตรงกับสินค้าหรือร้านค้ามากที่สุด 
4. กด “ด าเนินการต่อ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. ตกแต่งรูปภาพบนเพจ 
หลังจากเพิ่มรูปภาพโปรไฟล์และรูปภาพหน้าปกเรียบร้อย เราก็ได้สร้างเพจ
ส าเร็จแล้ว ทีน้ีเราก็ต้องตกแต่งแฟนเพจของเราให้มีข้อมูลครบถ้วน 
โดยใส่รายละเอียดให้มากที่สุดเท่าที่เราจะใส่ได้ ในส่วนของค าอธิบาย 
แนะน าให้อธิบายภาพรวมของธุรกิจเราให้เข้าใจง่ายที่สุด และถ้าธุรกิจของ
เรามีหน้าร้านก็ใส่ที่อยู่ของร้านเราไปได้เลย แต่หากธุรกิจเราเป็นธุรกิจ
ออนไลน์ไม่มีหน้าร้าน เราก็กดเอาเครื่องหมายออกจากกล่องที่ เขียนว่า  
“มีที่อยู่”  
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5. ต้ังค่าข้อมูลแฟนเพจ 
เลือกตั้งค่า ไปที่ทั่วไป และกดเลือกเช่นการเพิ่มบทบาทของเพจ คือการเพิ่ม
แอดมินในการดูแลเพจ แต่ถ้าหากร้านค้ามีบัญชี Instagramด้วย ก็สามารถ
เชื่อมต่อบัญชี Instagramของร้านค้าเข้ากับแฟนเพจเฟสบุ๊กได้ ข้อดีของการ
ผูกบัญชีเข้าด้วยกันคือ 
1. สามารถอ่านและตอบกลับความคิดเห็นและ DMบน Instagram ทั้งบน
คอมพิวเตอร์และในแอพตัวจัดการเพจได้ 
2. สามารถสร้างโฆษณาบน Facebookที่ปรากฏบน Instagram และ
เชื่อมโยงกับบัญชี Instagram ได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เคล็ดลับดี ๆ ที่จะช่วยให้แฟนเพจดูดีมาฝากค่ะ 
1. ใช้รูปภาพปกที่บ่งบอกว่าธุรกิจของเราคืออะไร เพราะภาพปกจะเป็นสิ่ง
แรกที่คนที่เข้ามาในเพจของคุณจะเห็น ยิ่งลูกค้าเข้าใจได้ง่ายเท่าไหร่ ก็ยิ่งดี
ต่อคุณเท่านั้น 
2. ใช้โลโก้เป็นรูปโปรไฟล์เพื่อให้คนจดจ าแบรนด์ของเราได้ง่ายขึ้น 
3. ช่องทางติดต่อควรใส่ให้ครบ ยิ่งมีช่องทางติดต่อหลายช่องทาง ลูกค้าก็จะ
ติดต่อคุณได้ง่ายขึ้น 
4. ค าอธิบายร้านค้าควรสั้น กระทัดรัดและเข้าใจง่าย 
5. ก่อนที่จะเผยแพร่หรือเชิญชวนให้คนมากดไลค์ ควรโพสเนื้อหาลงบนเพจ
สัก 2-3 โพสก่อน โดยโพสแรกอาจจะเป็นการโพสทักทายเปิดตัวแฟนเพจ
ของเรา เพื่อให้คนที่เข้ามาเยี่ยมชมเพจของเรารู้สึกถึงการมีอยู่ของเพจ 
วิธีการสร้างแฟนเพจบนเฟสบุ๊กก็มีเท่าน้ีแหละค่ะ ที่เหลือก็เป็นหน้าที่ของเรา
ที่จะต้องคอยดูแลจัดการเพจ facebbok ไม่ว่าจะเป็นการ update การ
โพส  การรันโฆษณาบน facebook แล้วก็คอยตอบค าถามลูกค้า เรา 
ในเพจนะคะ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 


